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日本ではたらく外国人社員のための

• 仕事は 決められた 時間までに、終わらせる ことが 必要です。

• 仕事は 決められた 内容で、終わらせる ことも 必要です。

• そのために、仕事を はじめる前に 考えます。

☑ その仕事は、時間が どのくらい かかるか 考える。

☑ その仕事を するとき、どんな 道具が 必要か 考える。

☑ その仕事を、何時に するか 考える。

☑ わからないことは、誰に 聞けば いいか 考える。

☑ その 仕事が 終わったとき、仕事相手に 「いいですね」と 言ってもらえるか 考える。

1日の 仕事をはじめるときの だんどり①

私は、研修をたくさん、いろいろな会社で、しています。

「仕事を、できるだけ 楽しく したい」 「人と うまく

やって いきたい」 。そのように 考えて、 研修に 来る

人は 多いです。

どうすれば、楽しく、うまく、できるでしょうか。研修に 来

る みなさんと 考えながら、研修を しています。研修

を 受けた あと、みなさんが「わかった」「やってみます」と

言う研修をします。

やさしい 日本語で、日本の 会社での

仕事の しかたを 勉強します。

電話を するとき、ていねいな ことばは 使え

ますか。仕事の しかたに ついて、誰と どう

話しますか。時間を まもる ために、すること

は 何ですか。仕事のときに、どう すれば

よいか、考え、練習します。
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